
Leitbild des Departementssekretariats

Unser Leitsatz
Wir stimmen die Interessen der Politik und die
Aufgaben der Dienstabteilungen aufeinander ab. 

Unser Auftrag
Wir sind die Drehscheibe zwischen 
Politik und Verwaltung: 
Wir unterstützen unseren Vorsteher in seinen
Geschäften, die er gegenüber dem Stadtrat,
dem Gemeinderat und gegenüber der Bevölke-
rung vertritt.

Wir beraten die Dienstabteilungen und leisten
unseren Beitrag zur Qualitätssicherung ihrer
 Produkte. 

Wir erarbeiten unter der Leitung des Vorstehers
und gemeinsam mit den Dienstabteilungen die
strategische Ausrichtung des Tiefbau- und
 Entsorgungsdepartements.

Unsere Haltung
Wir empfinden hohe Wertschätzung für die Leis-
tungen der Dienstabteilungen. Wir unterstützen
sie in ihrer Arbeit, wo diese für den politischen
Prozess relevant ist.

Unsere Aufgaben
Führungsunterstützung des Vorstehers
Wir unterstützen den Vorsteher in der Führung
der Dienstabteilungen sowohl im Tagesgeschäft
als auch in der Entwicklung der strategischen
Ausrichtung. 

Wir unterstützen den Vorsteher in Stadtrats-,
Kommissions- und Gemeinderatsgeschäften
 sowie bei öffentlichen Auftritten. 

Unterstützung, Koordination und 
Qualitätskontrolle
Wir unterstützen und beraten die Dienstabtei-
lungen bei ihren Aufgaben, hauptsächlich in
 politischer und rechtlicher Hinsicht.

Wir kontrollieren Weisungen, Verfügungen,
Rechtsschriften, Publikationen und Briefe der
Dienstabteilungen in rechtlicher, formaler und
politischer Hinsicht.

Wir koordinieren, kontrollieren und redigieren
den Aufgaben- und Finanzplan, das Budget,
den Rechnungsabschluss und den Geschäfts-
bericht. 

Wir unterstützen die Dienstabteilungen in der
Arbeit mit den Spezialkommissionen des Ge-
meinderats.

Wir koordinieren, kontrollieren und redigieren
die Antworten der Dienstabteilungen an die RPK
und an die GPK.

Wir unterstützen die Dienstabteilungen in der
Koordination mit Dienstabteilungen in anderen
Departementen. 

Wir sind mitverantwortlich für die Kommunikation
der Geschäfte von politischer Tragweite und
verfassen die Abstimmungszeitungen zu den
Themen des Tiefbau- und Entsorgungsdepar-
tements.
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